OGLOSZENIE

o naborze kandydatow na stanowisko do spraw budownictwa
i inwestycji

Wojt Gminy Zalesie oglasza otwarty nabor kandydatow
na stanowisko do spraw budownictwa i inwestycji

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Zalesie , ul. Warszawska 34 ,
21-512 Zalesie.

II. Stanowisko pracy : pracownik do spraw budownictwa i inwestycji

III. Wymagania niezb¢dne :

1. posiadanie obywatelstwa polskiego (0 stanowisko nie moga si¢ ubiega¢ osoby
nie posiadajace obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U.z 2019 .
poz.1282 ),

2. posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych,

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przest¢pstwo skarbowe,

4. posiadanie dobrego stanu zdrowia,

5. wyksztatcenie wyzsze lub $rednie — minimalny pigcioletni staz pracy
w administracji publiczne;j

6. biegla znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office,
a szczegodlnie programu Excel,
7. posiadanie prawa jazdy kategorii ,,.B”

IV. Wymagania dodatkowe :

1. Preferowane posiadanie uprawnien budowlanych.

2. Znajomos¢ ustaw:

1) ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz U.z2019r. poz.1186
z pézn. zm.)

2) ustawa z dnia 21 marca 1986 r o .drogach publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz 2068
z pozn. zm.)

3) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz.506
z podzn. zm.)

4) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2096 z pdzn. zm.)



V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

Zadania z zakresu przebiegu i realizacji prac remontowych i inwestycji prowadzonych
na terenie Gminy w odniesieniu do infrastruktury drogowej , infrastruktury komunalnej
i obiektéw kubaturowych w tym :
- opracowywanie harmonogramow prac oraz czuwanie nad ich terminowym przebiegiem,
- wspotdziatanie z wykonawcami i inspektorami nadzoru,
- uczestnictwo w Komisjach dokonujacych odbioréw prac remontowych

i inwestycyjnych oraz sporzadzanie protokotéw odbioru prac,
- prowadzenie rozliczen z zakupionych materiatow budowlanych i sporzadzanie

ich inwentaryzacji,
- prowadzenie spraw zwiazanych z gwarancjami rob6t i ustug wynikajacymi z zawartych
umow,
- sporzadzanie stosownych sprawozdan z realizacji inwestycji i remontow.
Udzial w przygotowaniu i organizacji przetargow dot. zadan inwestycyjnych,
remontowych ,
Nadz6r nad eksploatacja i funkcjonowaniem infrastruktury technicznej w tym
wspotdziatanie z wlasciwymi podmiotami w zakresie utrzymania w sprawnosci urzadzen
,oéwietlenia, dokonywanie okresowych przegladoéw stanu technicznego obiektow
uzytecznos$ci publicznej, w tym prowadzenie ksigzek obiektow
Sprawowanie nadzoru nad poprawnym funkcjonowaniem sieci drég gminnych zgodnie
z ustawg o drogach publicznych oraz wspotdziatanie z zarzadcami drog innych niz
gminne przebiegajacymi przez gming w zakresie bezpieczenstwa ruchu, oswietlenia ,i.t.p.
Prowadzenie postepowan i przygotowywanie decyzji w sprawach indywidualnych
z zakresu administracji publicznej,

VI. Warunki pracy na stanowisku :

Wymiar czasu pracy : 1/ 2 etatu.

Zatrudnienie na podstawie umowy o praceg.

Rodzaj pracy: praca biurowa, samodzielne stanowisko pracy zwigzane z pracg przy
komputerze, obstuga klientow zewnetrznych, przemieszczanie si¢ wewnatrz
budynku oraz wyjazdy stuzbowe.

Wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow

z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzagdowych
(Dz.U. 22018 r., poz. 936 z pdzn. zm.).

Wynagrodzenie wyplacane w rozliczeniu miesigeznym.

VII. Dodatkowe informacje :

Informacja wynikajaca z art.13 ust.2 pkt. 4b ustawy o pracownikach samorzadowych :

w miesigcu poprzedzajacym datg¢ upublicznienia ogloszenia (tj. styczen2020 r.) wskaznik

zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy Zalesie w rozumieniu przepiséw

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych wynidst
ponizej 6 %.



VIII. Wymagane dokumenty :

10.

Zyciorys ( CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej.
List motywacyjny

Kwestionariusz osobowy.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, ukonczone kursy
i szkolenia, posiadane dodatkowe uprawnienia.

Pisemne o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych.

Pisemne oSwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu

za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe ,

Pisemne oswiadczenie o posiadaniu dobrego stanu zdrowia,

Pisemne o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty
zobowigzuje si¢ nie wykonywa¢ zajg¢ pozostajacych w sprzecznosci lub
zwigzanych z zaj¢ciami, ktore wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych,
wywolujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$é lub interesownosé
oraz zajg¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy.

podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby postgpowania rekrutacyjnego.

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé¢, w przypadku

gdy kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a

ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

(Dz. U. 22019 r., poz.1282).

IX.  Termin i miejsce skladania dokumentow :

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac¢ osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy
Zalesie lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Gminy Zalesie , ul. Warszawska 34 , 21-512

Zalesie z dopiskiem: ,, Nabér na stanowisko do spraw budownictwa i inwestycji

w Urzedzie Gminy Zalesie ".

2. Dokumenty nalezy skfada¢ w terminie do dnia S marca 2020r. do godz. 12%,

3. Dokumenty, ktére wplyng do Urzgdu po okreslonym wyzej terminie nie beda

rozpatrywane.

X . Dodatkowe informacje :

1.

Blizszych informacji udziela : Andrzej Marciniuk- Sekretarz Gminy,
tel. 83 375 - 75- 86 .

Dokumenty: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
,»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

oraz z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych



3.  Wybor kandydata bedzie poprzedzony rozmowg kwalifikacyjna.

4. W zyciorysie ( CV ) nalezy poda¢ numer telefonu lub adres e-mailowy w celu
umozliwienia powiadomienia o terminie rozmowy kwal ifikacyjnej.

5. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Gminy Zalesie www.zalesie.biuletyn.net oraz na tablicy
informacyjnej i stronie internetowej Urzgdu Gminy zalesie.pl.

Zalesie 2020. 02.17




