URZAD GMINY ZALESIE
ul. Warszawska 34
21-512 Zalesie OGLOSZENIE

0 naborze kandydatow na stanowisko do spraw budownictwa
i inwestycji

Wéjt Gminy Zalesie oglasza otwarty nabér kandydatow
na stanowisko urzednicze do spraw budownictwa i inwestycji

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Zalesie , ul. Warszawska 34 ,
21-512 Zalesie.

II. Stanowisko pracy : referent do spraw budownictwa i inwestycji

ITI. Wymagania niezbedne :

1. posiadanie obywatelstwa polskiego (o stanowisko nie moga si¢ ubiegaé osoby
nie posiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2019 r.

poz.1282 ),
2. posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych,
3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
wyksztalcenie wyzsze , preferowany kierunek: budownictwo lub gospodarka
przestrzenna, inzynieria Srodowiska,
nieposzlakowana opinia,
biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office,
a szczegodlnie programu WORD i EXEL,
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IV. Wymagania dodatkowe ;

1) mile widziane doswiadczeni w instytucjach zwigzanych z gospodarkg
przestrzenna i budownictwem

2) znajomos¢ ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
3) znajomo$¢ ustawy prawo budowlane

4) ogélna wiedza ze znajomosci KPA

5) og6lna znajomos¢ ustawy o. samorzadzie gminnym

6) znajomos¢ problematyki ocen oddzialywania na srodowisko

7) posiadanie prawo jazdy kategorii ,,B”

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

1. Prowadzenie i koordynacja prac dotyczacych sporzadzania ,uchwalania realizacji
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego oraz planéw
zagospodarowania przestrzennego Gminy.



2. Ustalanie warunkéw zabudowy i lokalizacji celu publicznego, przygotowywanie
decyzji o ustalaniu warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu oraz lokalizacji
celu publicznego

3. Wydawanie zaswiadczen dot. zgodnosci przeznaczenia nieruchomosci z zapisami
Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego lub planu
miejscowego zagospodarowania terenu.

4. Wydawanie opinii na zalesianie gruntéw oraz przyjmowanie wnioskéw o zmiane
przeznaczenia gruntéw.

3. Realizacja przepiséw prawa geologicznego.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z oddzialywaniem przedsiewzieé inwestycyjnych
na srodowisko w tym: opracowywanie stosownych postanowien i decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsigwzieé

7. Przygotowywanie materialéw przetargowych, udzial w komisjach przetargowych
i udzial w zespole celem dokonania odbioru dokumentéw wykonanych przez
wykonawcéw zewngtrznych

8. Prowadzenie postepowan i przygotowywanie decyzji w sprawach indywidualnych
z zakresu administracji publicznej

O spefnieniu wymagan niezbednych ( formalnych) i zakwalifikowanie sie do rozméw
kwalifikacyjnych kandydaci beda informowani drogg elektroniczng na wskazany adres e-mail.
Oryginaty wymaganych dokumentéw nalezy przedstawi¢ w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Zalesie www.zalesie.biuletyn.net oraz na tablicy informacyjnej i stronie internetowe;j
urzgdu gminy zalesie.pl.

VL. Warunki pracy na stanowisku :

1. Zatrudnienie na podstawie umowy o pracg. Pierwsza umowa o prace bedzie zawarta
na czas okreslony do 6 miesigcy

2. Rodzaj pracy: praca biurowa w pelym wymiarze czasu pracy - 40 godzin
tygodniowo, samodzielne stanowisko pracy zwiazane z praca przy komputerze,
obstuga klientéw zewnetrznych oraz wykonywanie pracy w terenie.

3. Wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow
z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych
(Dz.U. 22018 r., poz. 936 z p6zn. zm.).

4. Wynagrodzenie wyptacane w rozliczeniu miesigcznym.

VIL.  Dodatkowe informacje :

Informacja wynikajaca z art.I3 ust.2 pkt. 4b ustawy o pracownikach samorzadowych :
W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia (tj. lipiec 2020 r.) wskaznik
zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Zalesie w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowe;j i spofecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych wyniést
ponizej 6 %.



VIII. Wymagane dokumenty :

1. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig zatrudnienie ( wzor zal. nr 1
do ogloszenia
2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie wyzsze,
ukoriczone kursy i szkolenia, posiadane dodatkowe uprawnienia.
3. Pisemne oéwiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci
do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych.
(wz6r — zat..nr 2 do ogloszenia )
4. Pisemne o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu
za umysine przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe ( wzor zat..nr 2 do ogloszenia )
5 Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na podjecie pracy
na stanowisku okreslonym w ogloszeniu
6. Pisemne oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty
zobowigzuje si¢ nie wykonywaé zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub
zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje w ramach obowiagzkow stuzbowych,
wywolujgeych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$é lub interesownogé oraz
zaje¢ sprzecznych z obowiazkami wynikajacymi z ustawy.
7. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, w przypadku
gdy kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U.z2019r., poz.1282).

IX.  Termin i miejsce skladania dokumentow :

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Urze¢du Gminy Zalesie
lub za posrednictwem poczty w zaklejone; kopercie na adres: Urzad Gminy Zalesie ul.
Warszawska 34 , 21-512 Zalesie z dopiskiem: ,, Nabér na stanowisko do spraw budownictwa i
inwestycji w Urzedzie Gminy Zalesie ".

I. O spelnieniu wymagan niezbednych ( formalnych) i zakwalifikowanie sie do rozméw
kwalifikacyjnych kandydaci beda informowani droga elektroniczna na wskazany adres
e-mail. Oryginalty wymaganych dokumentéw nalezy przestawi¢ w  trakcie roZmowy
kwalifikacyjnej. Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Zalesie www.zalesie.biuletyn.net oraz na tablicy informacyjne;
i stronie internetowej urzedu gminy zalesie.pl.

2. Dokumenty nalezy skiadaé¢ w terminie do dnia 17 sierpnia 2020r. do godz. 12%,

3. Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po okreslonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane.

Zalesie 2020.08.06




