Zarzadzenie Nr 1!
Wajta Gminy Zalesie
z dnia 1 kwietnia 2021 r.

w sprawie ustalenia ,, Zasad udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej réwnowartosci 130 000 ztotych”
Na podstawie art. 31 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2020 T, poz. 713z p6zn. zm) zarzadzam, €O nastgpuje

§ 1.
Ustalam ,, Zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajgcej rownowartosci 130 000 zlotych , zgodnie z zatacznikiem do niniejszego

zarzadzenia.
82,

Zobowiazuje pracownikoéw do przestrzegania Zasad udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej nie przekraczajgce] réwnowartoéei 130 000 ztotych.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wehodzi z dniem 1 kwietnia 2 roku a traci moc Zarzadzenie nr 37
Wojta Gminy Zalesie z dnia 1 pazdziernika 2014 roku.




Zalgcznik do zarzadzenia Nr 11 Wéjta Gminy Zalesie z dnia 1 kwietnia 2021 r.

Zasady udzielania zaméwien publicznych o wartoéci szacunkowej nie przekraczajacej
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réwnowartosci 130 000 zlotych.
Zamoéwienia publiczne od 15 000 zlotych do 130 000 zlotych (netto).

7amoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych wartos¢ miesci sig

w przedziale 15 000 zlotych do 130 000 zlotych dokonuje si¢ na podstawie wniosku
sporzadzonego wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad .
Whiosek na zaméwienie publiczne nalezy zlozy¢ do zatwierdzenia przez

Wéjta Gminy lub osobg upowazniong i zatwierdzony wniosek przekazuje si¢ do
Skarbnika Gminy w celu dokonania zgodnosci zobowiazania z planem finansowym.
Zaopiniowany wniosek przez Skarbnika Gminy jest podstawg do wszczecia procedury
zamowienia publicznego w branzy obejmujacej przedmiot zamoOwienia.

Przed dokonaniem dostawy, ustugi, robot budowlanych pracownik merytoryczny
zobowigzany jest do uzyskania informacji o rynku potencjalnych dostawcow i
wykonaweéw w branzy obe] mujacej przedmiot zamOwienia.

Pracownik merytoryczny sporzadza zapytanie ofertowe wediug zalgcznika nr 2

do niniejszych zasad i zaprasza do ztozenia oferty przynajmniej trzech Wykonawcow.
Zapytania ofertowe mozna tez umieszczaé na stronie internetowej
www.zalesie.biuletyn.net .

Podstawowym kryterium wyboru jest najnizsza cena.

Po zlozeniu ofert wg. zalacznika nr 3 przez Wykonawc6éw na przedmiot zamOwienia
nalezy sporzadzi¢ protokét z wyboru Wykonawcy wedlug zalgcznika nr 4 do
niniejszych zasad i przekazac do zatwierdzenia do Wojta Gminy.

W/w zamowienia publiczne przed realizacja wymagaja podpisania umowy.

Zaméwienia publiczne do 15 000 zlotych ( netto).

Do zaméwien publicznych do kwoty 15 000 zlotych netto stosuje si¢ nastgpujgce
zasady:

7amiar dokonania zamowien nalezy uzgodni¢ z Wojtem Gminy lub osoba
upowazniong a zabezpieczenie finansowe ze Skarbnikiem Gminy.

Prowadzacy zamowienie publiczne przeprowadza rozeznanie rynku w formie
telefonicznej lub wizyta w miejscu sprzedazy lub ustugi , do przynajmniej dwoéch
Wykonawcow.

Prowadzacy nie ma obowigzku dokumentowaé przeprowadzonego postepowania
w formie pisemne; .

Jezeli wymaga tego interes Zamawiajacego ( warunki gwarancji, termin realizacji itp.)
zamo6wienia publiczne przed realizacja wymagajg podpisania umowy.

Postanowienia koficowe

Nie stosuje si¢ zasad udzielania zaméwien publicznych do nizej wymienionych
zakupow i zamowien :

Zakupow paliwa,

Zakupow produktow powszechnego uzytku, ( art. spozywezych ).

7amowien wynikajacych z nadzwyczajnych sytuacji ( uszkodzenia, awarie, pozary,
powodzie i itp.),



d)
e)

g)

Zamowien na ustugi szkoleniowe,

Zaméwien na ogloszenia w prasie,

Zamoéwien na ustugi pocztowe i telekomunikacyjne,
Zamowieh na opracowywanie biuletynow gminnych,

Za realizacje zaméwienia odpowiada pracownik merytoryczny.

Przy realizacji zamowien nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad celowoscli,
oszczednosci oraz efektywnosci ponoszonych wydatkow.

Nadzér nad stosowaniem procedury okreslonej w niniejszym zalaczniku sprawuje
Sekretarz Gminy Zalesie.




Zalgeznik nr 1

Whiosek o udzielenie zamowienia

(1. Przedmiotem zamowienia sa dostawy , roboty budowlane *
Whiosek dotyczy zaméwienia (szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia)
* niepotrzebne skresli¢
7. | Uzasadnienie zamdwienia ( krétkie wzasadnienie wskazujgce cel zamdwienia)
3. | Termin realizacji zamdwienia :
4. | Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia w PLN :
netto :
5.
Zapytanie Ofertowe zamieszczone na stronie internetowej www.zalesie.biuletyn.net lub
wystane do trzech Wykonawcow™
* niepotrzebne skreglié
6. | Osoba sporzadzajaca wniosek o udzielenie zamowienia :
(data i podpis )
7. | Zatwierdzenie wniosku o udzielenie zamOwienia :
(data i podpis)




Zalacznik nr 2

miejscowosé , dnia

Zapytanie Ofertowe

Gmina Zalesie zwraca sie z prosba o przedstawienie oferty cenowej z uwzglednieniem
ponizszych wymagan :

1.

2

Przedmiot zamowienia :
Warunki wymagane od Wykonawcow :
Termin realizacji zaméwienia :

Kryterium oceny ofert jest : najnizsza cena.

Osoba uprawniona do kontaktu :

Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia ceesessnvansnns do godz..eeeiieiasn
Ofert¢ mozna :
a) przesta¢ pocztg na adres : Urzqd Gminy Zalesie 21-512 Zalesie
ul. Warszawska 34.
b) dostarczy¢ osobiscie do siedziby : Urzqd Gminy Zalesie 21-512 Zalesie
ul. Warszawska 34. pokdj nr 17 ( sekretariat).

Zatgczniki :



Zalgeznik nr 3

Oferta
Nazwa Wykonawcy : Zamawiajacy :
Adres :

Tel/fax :
Adres emalie :

My nizej POAPISANT ...ovvverrivrrrminnrnieesiinsnnsnssnssns s
Dziatajac W IMIENIU i N8 TZECZ ..oovvrirvrsniresussnnssnsesss s

.......................................................................................................

sktadamy niniejszg ofertg :

Oéwiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z warunkami Zapytania Ofertowego i nie wnosimy do
nich zadnych zastrzezen.

Oferujemy realizacjg zaméwienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za ceng ......... zL. brutto
SIOWNIE ZEOEYOR § veveeevoesinsonnnsmrbresssmsmsnenarsntasasssasinnsensonannmnssssasasssanannusenss

W tym podatek VAT ........ B wavammenssnrsinin zk.

Zobowiazujemy si¢ wykona¢ zamoOwienie W terminie .......ocoevvvurnenes

Uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza ofertg przez okres ........... dni.

Oferte skladamy na .........oooveve ponumerowanych stronach.

Zalgczniki :
1.,

...............................................................................

Miejscowos¢, data podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy



Zalgcznik nr 4

Protokél z wyboru Wykonawcy

1. Przedmiot zamowienia : ............... NT— yachasBEEE o o— - NIECS—
2. Kryterium wyboru oferty : .......... v ERTREH T R S——— P
3. Sposéb rozeznania rynku : ..... AR T WS enmtia AR PO .
4. Zestawienie ofert :
Nr Nazwa i adres Wykonawcy Cena zamowienia w VAT % Kryterium Kryterium Ocena
oferty zt cena inne koficowa w
metto |1 e oparciu 0
-brutto wszystkie
kryteria

5. Wybor najkorzystniejszej oferty :

Wykonawea : .....o.eee. P B - onm AR ——— R— = e AR o
Uzasadnienie wyboru : .......... ey —— Sl el oA SRR :
Warto$¢ zamoéwienia @ ............. SRS e ————— TR R R A ..

Pracownik przeprowadzajacy procedure :

data 1 podpis

Zatwierdzenie wyboru Wykonawcy :

sessssavens sessarenen esssneve e sasananses seaman

data i podpis




