ZARZADZENIE NR 31

Wajta Gminy Zalesie
z dnia 11 pazdziernika 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

Na podstawie art.30 ust.2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U z 2021 poz. 1372 ze zm. ) , art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowodci ( t.j. Dz.U. z 2021 poz. 217, z p6zn. zm.) oraz zarzadzenia nr 52 Wojta
Gminy Zalesie z dnia 31.12.2010r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
zarzadzam co nastepuje:
§1
1. Przeprowadzi¢ pelna inwentaryzacje skladnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy
Zalesie , swietlicach gminnych i jednostkach OSP oraz zakupionych w ramach projektu
»Cyfrowa Gmina Zalesie” zgodnie z planem , stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
2. Celem pelnej inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu skladnikow
majatkowych na dzien 31 grudnia 2021 roku.
§2
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w drodze spisu z natury
powoluje komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzie:

a) Andrzej Marciniuk - Przewodniczgca Komisji
b) Kamila Kepka- Janiszek - czlonek

¢) Maria Jakimiuk - czlonek

d) Klaudia Stasiuk - czlonek

e) Zofia Jawtoszuk - czlonek

f) Piotr Gassa - czlonek

g) Mariusz Nowicki - czlonek

h) Elzbieta Pykacz - czlonek

2. Inwentaryzacje w drodze spisu z natury przeprowadzajg Zespoly spisowe , zlozone co
najmniej z trzech 0s6b, powotane sposrod czlonkéw wymienionych w ust. 1.

3. Sklad osobowy Zespoléw Spisowych , rodzaj skladnika oraz obiekt zinwentaryzowania
przedstawia zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia .

4. Zmiana skladu osobowego z powodu usprawiedliwionych przyczyn nie wymaga zmiany
niniejszego zarzqdzenia, a decyzj¢ w tych sprawach podejmuje Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej . Fakt tej zmiany powinien by¢ odnotowany w sprawozdaniu opisowym

z przebiegu spisu z natury.



§3

1. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz w drodze pozyskania od kontrahentéw i
dluznikéw pisemnych potwierdzen sald przeprowadzajg pracownicy Referatu Finansowego .

2. Inwentaryzacje gruntéw w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami przeprowadza pracownik ds. gospodarki
nieruchomosciami. Inwentaryzacja gruntéw zapewnia poréwnanie danych wynikajacych z
ewidencji ksiggowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

8. Inwentaryzacje wartosci niematerialnych i prawnych w drodze weryfikacji poprzez
poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami przeprowadza
informatyk.

§4

Szczegbtowe zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla instrukcja.

§5
1. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji w referacie finansow;
2. Czynnosci spisowe winny byé przeprowadzone nie péZniej niz do dnia 12.01.2022r.
3. Calkowite rozliczenie inwentaryzacji nastapi do dnia 15.01,2022r.

§o6

1. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do :

a) przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie

odpowiedzialnych;

b) przestrzeganie ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i

sposob6w postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej;
2. Zobowiazuje pracownika odpowiedzialnego za ewidencje skladnikow majatkowych do
prawidlowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku , ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych i przekazania  dokumentacji Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej celem zatwierdzenia prze z Wéjta Gminy.

§7

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia
cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§9

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podjecia .



woyjsoupal wAuur
nisa[ez m eIURMOYIAZN Op YoAuezeyozid
707Z N BIp SUOIMBZINZPAM yoAfemn moxpols yokeisozod
11Z0TTI' 1€ 1202°TI'10 aruazesodAm Amneu z sidg 1 yoAemn moypois efoezAreyuamuy | ¢
npjeford mojeynzax
10§0FeM.I) BIURWIAZIIN YoRUIRl
20M0Z212¢ M o3amojuerd npyaford yoewer
M [aomomelspod 2[0Nzs M yoAuordnyez moypois yokeisozod
1IZ0TZI 1€ I[Z0Z°ZI'10 m Amordndwoy 19zidg Ameu z sidg 1 yoAfema) moypois eldezArejuamuy v
J1S9[e7Z AUTd m199}0S
J1UR12) U ZRIO Yoryslom
OI[IRIMS YoeyuApng yoAfema) moypols yokeisozod
17Z0T10°C1 11Z0TZI'I0 | M 31s okfnpleuz pyupep|s Ameu z sidg 1 yoApeman moypos efoezArejuomuy | ¢
a1s9[eZ AuTWid yoryoezens
ZIWI yoeyuipng yoAfeman moypois YoApeisozod
IZ20T 10Tl 120T°CI'10 M 31s aoklnpleuz mupepis Amyeu z sidg 1 godfema) moypois efoezAreyuomu] | g
aisafez Aurun npazin
mjuApng m 31s Aoklnpleuz
Amorndwoy 13zids yoAremn moypois yoApeisozod
IZZ0T10°T1 1120T°CI'10 Ze10 amoyjkfew Hylupep|s Amyeu z sidg 1 yoAfemn moypois elbezAreyuomuy | |
1foezAIeyuasu ilbezAae)uamun
BIUIZOUOYEZ ﬂmU@NQQQNQ&
eje(q Ble( BIUBMOZAIBIUIMUIZ PN 1hezArejuamur BpodA JNUAIUOTIZIZSA NN dy

2A0Y 120C VN HOVZAIVINAMNI NVId

"11Z0g eyruaizpzed [ | eiup z aisafez Auris) eyo

1€ 1u eruazpbziez op | Iu yiuzobpeyz




MOYNIUPERYS oK)
112022l 1€ wAuzoA101A19wW [durear 1foeijA1oMm 1 MUUBRIUSWINYOP [ozAm yoAuoruaruim
uaIZp [OBYSIMOUR)S BU 2URP 2UUl ruupamodpo z yosmodunyoes aru momAsed 1 momApie
'u nue)s S 1 [am0331sy 1louapima aue(q | Seisy yoAuep erueumoiod azpoip p yoApeysozod eloezArejuomuy
I[Z0TTI1E yoAmoueq
u21Zp pres uazpiaimiod yoAuwasid yoeyunyoel eu yoloklmpleuz
eu nue)s S amoueq 13AN MoURq po BTUBYSAZN 9ZpoIp A\ | YoAuzdruard moypois eloezArejuomug
HC0TTIIE
ua1zp pres uazpiammiod yoLuwasid MO1Apany 1 Yozakzod yokidrugeroez
Bu nuejs 3 amoxueq 13eroA g MouRq po BIUBYSAZN 9ZPOIP A\ nnyA) z yezeimoqoz eloezAIejuomuy
IIZ0TTI1E WAUZIAIO)AToW pres uazprammyod yoAuwasid amoyunyoel
uaIzp NYSIMOUR)S BU dUBP ZBIO MONIUZNP | MOJUSYBIIUOY 13318Y yoAokzpemoid qoso
'U nue)s I lamoFaisy 1ouapima aue(g PO eIUBYSAZN 9ZPOIP M 22qom 1souzafeu eloezAreyuamug
moyrumoderd daqom 1osouzaeu
‘ yoAumerdouzoriqnd mopmLy
MONIUPBRYS Yo4) Z 1o50UZ3feuU © yoAmoyunyors Feisy
1120221 1€ wAuzoA10) L1901 foureas ey iom 1 rwejuawnyop | yokobzpemoid atu yokuzoAziy qoso
ua1Zp NYSIMOUR)S BU SUBP ZBIO mumupammodpo z yoAmoyunyoer 29qom 1souzareu © yoAmipdibm 1
BU NUB)S I\ fomo3a1sy 1louspima sue(y | kisy yoAuep erueumorod azpoip A\ | yoAuiods rosouzajeu eloezArejuamu
MONIUPERYS [o4)
11707 1€ wAuzoA10)A1ow [oupear 1foeyijA1om 1 ruRUSWNYOP
ua1Zp NYSIMOUB)S BU dUBP ZBIO rrupaimodpo z goAmoyunyoes ammopnq
BU NUB)S I\ [amo3a1sy Houapima sue(y | Skisy yoluep erueumoiod azpolp A\ | m yoApemn moypois elovzAreyjuamuy
10SOWOYONIdIU MOYIUpepys Yok
1120221 1€ nqosez ogauurug [dupear 1oey1yA1om I TurejuawINOp 10SOWOYONIAU
ua1Zp 1ouapima z auep zeio rarupaimodpo z yoAmoyunyoer Op YoAuemONIJI[emyeZ
eu nuejs I\ fomo3aisy 1ouspima sue(q | Fkisy yoAuep erueumorod azpoip A | merd zeio moyunid ebeziejuamug
MOYIUPEP[S YoA) 1050LIEM
B 1 /) v &l U3 wAuzaK101 K190 [dupear Heyy oM 1 IurUIWNYOp
uaIZp M[SIMOUR)S BU dUBp ZBIO rupamodpo z yoAmounyoes yoAumerd 1 yoAujenajewiomu
eu nue)s S\ lomo3aisy 1ouapima aue(y | 3isy yoAuep erueumorod azpoip 19s01eM BloRZATRIUIMU]




d1s3[e7 Aurwis) npdzin)

famorosorr 1 fomorosorrem-omorasoyt
1buspima m 31s yakoknpleuz
yoAfemn moxpois yokeisozod

1 yoAfemI moypois eloezAreiuamuy

 loznq 21zpopy m “lopely a1zpopy
M “TIUOJ0Y] MOQIOH M © WIAFRIA nrukIqo(]
M “fozn(g 2amoyoeT m “fonysukiqo( 2910
m “Truojdy yAiqo( m ‘wAzn(y nrukiqo(y m
‘9z100) [PMOTeIN M ¢ YoATe)g YyoruRDjOIN M
TYOAMON YorURDIOJN M ¢ YIBNOISOMON M
D nomolTy] m nomoliy m “aouezosraq m
: gorysform orparms nuApng

Amjeu z sidg

Yozstuer-eyddy eprurey ¢
Anise)s eipnery -z
JNZSOIME[ BIJOZ |

: 91Zpepys M (] Amosids jodsaz

dIso[eZ Aurun) npdzin
[amordsofr 1 fomorosorem-omorosoyt
1buspima m 31s yokokinpleuz
YoApema moypois yokpersozod

NISIEZ M 1 JOAMON YorURDIOIN M ‘YoLIR)g
[ORUBDOJN M “NOMO[TY m © 2dueZd219(] M
‘lerysukiqo(] 2010 M ‘whzng nuAIqo(y m
-dSO Ziwa1 pyuipng

Ammeu z sidg

essen) noid ¢

ANISEIS BIpnery g

Yozstuef - eydoy ejuey |
: d1Zpepys m || Amosids jodsaz

1 qoAfema) MoypoIs eloezArejuamuy
d1sa[e7 Aurwin) npdzin
[omO150]1 1 oM O19501IBM-0M0TOSO[T
1uspimo m 3is yokobpleuz
YoAemn moxpois yokpeisozod

nisafez7 m Aurwn npdzin) jyoukpng

Amyeu z sidg

DIOIMON ZsnLepy °¢
ANISES BIpnery -z
nIwnef BRI |

: dIZpepys m | Amosids jodsay
PoAnosidg

I yoAfemn moypois efdezArejuamuy

BIUEMOZAIRIUI MUIZ PIIG()

1hezAreymomun
EPORIA

mopodsaz Amoqoso pepys

-Am..u—

nyjelew exrupepys lezpoy

MOAINAVEAS IIDVZAIVINAMNI VINIZAVMOAIIZYd N'TID M HOANVIOMOd HOAMOSIAS MOTOdSTZ AMOIOSO AV TIS

AdNLVN Z NSIdS 3ZA0¥d M HOAMOMNLYIVIA

1120T eyrurarzpzed || etup z aisaez Aurug) eyfom

[€ 1U BIUSZPZIEY Op T IU YIuzokpey



" npjefoxd mojeynzas 1sofemn
BIURBWAZIIN YoBRWRI M YoAmoyjklew
moyrupepys efoezArejuamug

eurun emorg L) :ud oFamojuerd npyeloxd
yoewrel m suordnyez amoyefew nyupep|s

Amyeu z sidg

JINZSOMME[ BIJOZ €
JniuIyef BUEN T
zoeyAd BvIqz[q |

: 1Zpepys M AT Amosids jodsaz

nissfez M ZOZ N niuemoy14zn
M 20Bpaq zero / suuwid 1Fo1p ‘yuvisAzid
‘BYS10q ° meqez a0e[d / a1sa[e7 AUIWS M)09}08
J1Ua19) BU 31s ddkMmpleuz amoklewr Dyrupeps




