ZARZADZENIE NR 13
Wojta Gminy Zalesie
z dnia 28 marca 2023 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie: instrukcji kontroli wewnetrznej gromadzenia dochodow,
legalnosci i celowoSci wydatkéow ,obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych i gospodarki
materialowej, inwentaryzacji aktywow i pasywoéw, zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy
Zalesie.

Na podstawie przepisow art 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634 z p6in. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. r. w sprawie
rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r. poz. 342)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 52 Wéjta Gminy Zalesie z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie :instrukcji kontroli wewnetrznej
gromadzenia dochodow, legalnosci i celowosci wydatkéw ,obiegu dokumentéow finansowo-ksiegowych
i gospodarki materialowej, inwentaryzacji aktywéw i pasywow, zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy
Zalesie zmienionym zarzadzeniem nr 28a z dnia 31.07.2015r., nr 13 z dnia 31.03.2015r. nr 56 z dnia 31.12.2015r.,
nr 30 z dnia 29.06.2018r. , nr 37 z dnia 31.10.2022r wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w zalgezniku Nr | do zarzadzenia Nr 52 z dnia 31 grudnia 2010r. Instrukeji kontroli wewnetrznej
gromadzenia dochodéw, legalnosci i celowosci wydatkow ,obiegu dokumentéw finansowo-
ksiggowych i gospodarki materialowej” zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) w zalagczniku Nr 2 do zarzadzenia Nr 52 z dnia 31 grudnia 2010r. ,, Instrukcja w sprawie
inwentaryzacji aktywow i pasywow ,, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3) w zalaczniku Nr 4 do zarzadzenia Nr 52 z dnia 31 grudnia 2010r. ,,Zaktadowy plan kont dla Urzedu
Gminy ,, zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Zobowiazuj¢ pracownikéw do przestrzegania i stosowania procedur zawartych w niniejszym zarzadzenia.

§3

Kontrolg nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do sprawozdan finansowych za rok
obrotowy 2022 .
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 13

Woéjta Gminy Zalesie
z dnia 28 marca 2023r

W zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 52 wprowadza si¢ nastepujace zmiany ;

W dziale V pkt. 1 dodaje si¢ zapis:

W jednostce stosuje si¢ nastgpujace dzienniki czgsciowe :

L.

Gl

UG - Organ

UG- jednostka

UG- Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

UG- sumy depozytowe

UG - Fundusz Pracy

Odrebnie dla kazdego projektu dofinansowanego ze $rodkéw UE lub innych zewngtrznych dla ktérych
konieczna jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa .



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 13

Wdjta Gminy Zalesie
z dnia 28 marca 2023r

1/_W zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia Nr 52 wprowadza sie nastepujace zamiany i

Wykresla sie zapis w pkt. 4 litera d ) ¢ naleznoéci i zobowigzania nie przekraczajace tacznie 50 zt od jednego
kontrahenta ,, .

2/_W zataczniku nr 4 do zarzadzenia Nr 52 wprowadza sie nastepujace zmiany :

W opisie konta 139 — Inne rachunki bankowe - w zdaniu ,, Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta winna zapewnié

podzial wydzielonych $rodkéw na rodzaje , a takze wg kontrahentow™ wykresla si¢ fraze ° atakze wg kontrahentéw ,, .



