
GI.7031.1.2018 r.
Zalesie, dnia 02.01. 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Zaproszenie do składania ofert w postępowaniu ofertowym
o wartości szacunkowej nie przekraczającej 

kwoty 30 000 euro
  Zakup pomocy dydaktycznych do prowadzenia zajęć w Szkole Podstawowej   Dobryń Duży

(SPDD)  i w Szkole Podstawowej Wólka Dobryńska (SPWD) –(w siedmiu zadaniach).

I. Zamawiający:

Gmina Zalesie 
ul. Warszawska 34, 21-512 Zalesie 
tel. 83-375-75-86
e-mail: sekretariat@zalesie.pl
Godziny urzędowania biura: poniedziałek-piątek 7.30-15.30
Adres poczty elektronicznej:sekretariat@zalesie.pl
Strona internetowa Zamawiającego: www.zalesie.biuletyn.net. 

II. Tryb zamówienia

1.Zapytanie ofertowe.
2.Niniejsze zamówienie jest przeprowadzane zgodnie z zachowaniem zasady konkurencyjności, w 

sposób zapewniający przejrzystość oraz zachowanie uczciwej konkurencji i równego traktowania 
wykonawców. 

3.Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, bez 
podania przyczyn.

4.Zamawiający zastrzega sobie prawo wystąpienia do Wykonawcy z zapytaniem dotyczącym 
dodatkowych informacji, dokumentów lub wyjaśnień.

5.Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 
6.Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
7.Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium.
8.W uzasadnionych wypadkach, w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, 

Zamawiający może zmodyfikować lub uzupełnić treść zaproszenia do składania ofert. 
O dokonanej zmianie poinformuje wszystkich wykonawców w miejscu jego ogłoszenia.
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9.Nie przewiduje się udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie dokonania wyboru, jeżeli otrzymane oferty nie będą 
spełniały jego oczekiwań.

III.Przedmiot zamówienia.

1.Przedmiotem zamówienia jest:

Zakup pomocy dydaktycznych do prowadzenia zajęć w Szkole Podstawowej   Dobryń Duży
(SPDD)  i w Szkole Podstawowej Wólka Dobryńska (SPWD) –(w siedmiu zadaniach) 

2. Dowóz będzie odbywał się na własny koszt Wykonawcy. 
3. Dostawa i wniesienie przedmiotu zamówienia na miejsce wskazane przez zamawiającego

a) Szkoła Podstawowa w Dobryniu Dużym - (SPDD), gmina Zalesie
b) Szkoła Podstawowa w Wólce Dobryńskiej - (SPWD), gmina Zalesie. 

wg załączonego wykazu w specyfikacji zamówienia.
4. Zamawiający  dopuszcza  możliwość  przedstawienia  w  ofercie  asortymentu  równoważnego
(innego niż podany „z nazwy” przez Zamawiającego w załączniku do formularza cenowego) pod
warunkiem,  iż oferowany  asortyment  będzie  o  takich  samych  lub  lepszych  parametrach,
jakościowych,  funkcjonalnych oraz  użytkowych oraz  zamiennik  zostanie  opisany w formularzu
cenowym.
5.  Zapłata  za  zakup nastąpi  po sporządzeniu  i  podpisaniu  protokołu  odbioru  i  po wystawieniu
faktury,  na konto wskazane na fakturze w terminie 14 dni licząc od daty otrzymania faktury.   
6.Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowią – załączniki nr 1 do poszczególnych części    
w danym zadaniu : 
Zadanie nr  1 -   Programy - część nr (od 1 do 12) 
Zadanie nr  2 - Matematyka i przyroda - część nr 1 i 2
Zadania nr 3 – Odtwarzacz, słuchawki - część nr  1 i 2
Zadanie nr 4  - Podręczniki    -  część nr 1 i 2
Zadanie nr 5  - Gry - część nr 1
Zadanie nr 6  - Pomoce różne - część nr 1                                                                                          
Zadanie nr 7  - Oprogramowanie i myszki – część nr 1

IV. Termin wykonania przedmiotu zamówienia :

Maksymalnie do 14 dni od dnia podpisania umowy dla wszystkich części w danych zadaniach. 

V. Termin oraz sposób złożenia oferty:

1.Ofertę należy złożyć do dnia 30-01-2018 r. do godz. 10.00
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(oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane).
2.Ofertę można złożyć wg wyboru:

a)za pośrednictwem poczty elektronicznej: 
e-mail: sekretariat@zalesie.pl
b)pocztą/pocztą kurierską/listem poleconym:
na adres gminy: Gmina Zalesie ul. Warszawska 34, 21-512 Zalesie. 
c)osobiście Sekretariacie – pokój nr 17 , 

3.w przypadku składania oferty w sposób określony w pkt 2 lit. b lub lit. c, ofertę należy spiąć/zszyć 
(lub połączyć w inny sposób uniemożliwiający zdekompletowanie składanych dokumentów) 
i złożyć w kopercie lub innym opakowaniu, którą/które należy opisać:

(Nazwa i adres Wykonawcy).

„Składam ofertę w związku z zapytaniem ofertowym  na zakup pomocy dydaktycznych
do prowadzenia zajęć w Szkole Podstawowej   Dobryń Duży (SPDD)

i w Szkole Podstawowej Wólka Dobryńska (SPWD) – zadanie nr ….. część nr ………..

4.Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

5. Za termin złożenia oferty uznaje się termin jej wpływu do siedziby Zamawiającego lub wpływu 

na wskazany w pkt 2 lit. a adres e-mail.

VI. Zmiana Umowy podpisanej po sporządzeniu protokołu wyboru ofert.

Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu Stron wyrażoną na 

piśmie, pod rygorem nieważności takiej zmiany.

VII. Oferta powinna zawierać.

1. Ofertę należy sporządzić z wykorzystaniem załączonych wzorów dokumentów:
a)załącznik nr 3  - Wzór formularza ofertowego dla wszystkich części zamówienia.
b)załącznik nr 2 -  Wzór formularza cenowego do każdej części w danym zadaniu oddzielnie           
- (możliwość składania ofert dla każdej części w danym zadaniu oddzielnie). 
2. Ofertę winna podpisać osoba uprawniona do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.  
Jeżeli oferta nie będzie podpisana przez osobę/y wskazaną/e w rejestrze sądowym lub innym 
dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, do oferty należy załączyć 
pełnomocnictwo upoważniające tę osobę do reprezentowania wykonawcy i składania oświadczeń 
woli w jej imieniu. Z pełnomocnictwa musi jednoznacznie wynikać do jakich czynności prawnych 
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dana osoba/y została/y umocowana/e (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z 
oryginałem).
3. Cena oferty to cena brutto (z podatkiem  VAT).
Cenę należy podać w cenie netto, należnej kwocie VAT i brutto (z podatkiem VAT).
4. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmować wszystkie koszty i składniki jakie 
trzeba będzie zapłacić za przedmiot zamówienia. 
5. Cena może być tylko jedna.
6. W przypadku rozbieżności między ceną podaną cyfrowo, a ceną podaną słownie, Zamawiający 
jako prawidłową przyjmie cenę podaną słownie. 

7. Cenę należy podać w PLN. Cena musi być wyrażona w jednostkach nie mniejszych niż grosze 
(do dwóch miejsc po przecinku). Wymienione wartości w ofercie netto należy podać w 
zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania 
liczb.

VIII. Informacja o wyborze oferty 

1. Kryterium wyboru oferty jest cena ofert brutto – 100 %.
2. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej 
Zamawiającego www.zalesie.biuletyn.net.  

IX. Załączniki 
Załączniki do Zaproszenia do składania ofert:

1. Załącznik nr 1 Szczegółowy  opis przedmiotu zamówienia:
Zadanie nr  1, część od 1 do 12
Zadanie nr  2, część 1 i 2
Zadanie nr 3, część 1 i 2
Zadanie nr 4, część 1 i 2
Zadanie nr 5, część 1
Zadanie nr 6, część 1
Zadanie nr 7 , część 1

2. Załącznik nr 2 ( dla poszczególnych części w danym zadaniu )  - wzór formularza cenowego.
3. Załącznik nr 3 ( dla wszystkich części w danym zadaniu) – wzór formularza ofertowego.
 4. Załącznik nr 4 – projekt umowy.
5. Załącznik nr 5 – oświadczenie  o braku powiązań  osobowych lub kapitałowych pomiędzy 
Wykonawcą a Zamawiającym.
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UWAGA: Oferenci, którzy nie dostarczą podpisanych ww. załączników i oświadczeń
zostaną odrzuceni.

X. W przypadku pytań dotyczących przedmiotowego zamówienia należy 
się     kontaktować z:
1. Jolanta Jóźwik – Dyrektor Szkoły Podstawowej w Dobryniu Dużym tel.  508264330
2. Teresa Kusiak – Dyrektor Szkoły Podstawowej w Wólce Dobryńskiej tel. 691938400

      

 .........................................

Z-a Wójta Gminy Zalesie

                                                               (-)  mgr  Tomasz Szewczyk  
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