Zarzadzenie Nr 33
Wojta Gminy Zalesie
z dnia 24 wrzesnia 2021 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej
Gminy Zalesie na 2021 rok.

Na podstawie art. 30 wust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2020 r. poz. 713 z pézn. zm.), w zwiazku z art.233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz 869 z péin. zm), § | uchwaly nr VII/56/11 Rady Gminy Zalesie

z dnia 30 sierpnia 2011 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, zarzadzam co nastepuje:

§1

Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych gminy, jednostki sektora finanséw publicznych
finansowanych z budzetu Gminy Zalesie, badZ powiazane z budzetem otrzymywana dotacja, pracownikow
merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w Zalesiu, do
opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok w terminie do 25 pazdziernika
2020 r.

§2
Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy Zalesie na 2021 rok, w tym:
l.wytyczne do konstrukeji projektu budzetu gminy na 2021 rok - zgodnie z zalgcznikiem nr 1,
2. zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych - zgodnie z zatacznikiem nr 2,
3.zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych - zgodnie z zatgcznikiem nr 3,
§3
Okresla si¢ zakres prac i terminy skfadania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Zalesie na

2021 rok -zgodnie z zatacznikiem nr 4,

§4
Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Zalesie na 2021 rok — zgodnie z zatgcznikami od nr 5
do nr 10.

§5
Ustalenia zawarte w zalacznikach do niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie do projektowania planéw finansowych

jednostek budzetowych, instytucji kultury.

§6
Nadzor nad catoksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Zalesie na 2021 rok sprawuje
Skarbnik Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. mT

4 mgr m:jrm Sikora



Zalgeznik nr | do Zarzqdzenia nr 33 Wojta Gminy Zalesie z dnia 24 wrzesnia 2020r

Wytyczne do konstrukcji projektu budsetu Gminy Zalesie na 2021Ir.

1.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2021 rok nalezy opracowaé

W oparciu o:

a) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

b) Ustaweg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach Jednostek samorzadu terytorialnego, przepisy
prawa wewnetrznego (uchwaly Rady Gminy Zalesie, zarzadzenia Woéjta Gminy Zalesie)

¢) Informacje Ministra Finanséw o planowanych udzialach budzetu Gminy w dochodach budzetu
panstwa oraz ustalonych subwencjach na 2021 r.

d) Informacje Urzedu Skarbowego 0 planowanych dochodach pobieranych
i odprowadzanych do budzetu Gminy

¢) Informacj¢ Wojewody Lubelskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wiasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowe;

f) Zobowigzania z lat ubieglych oraz podjete uchwaty Rady Gminy o zaciagnigciu zobowigzan na
lata nastepne

g) Przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkéw do korica 2020 roku.

h) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych.

i) Inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zZwiazek

z projektowanymi wielko$ciami budzetowymi.

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkodci

budzetowych na 2021 rok:

a)

b)
c)

Srednioroczna dynamika cen towaréw i ustug konsumpceyjnych /inflacja/ wyniesie 1.8%

(wg projektu budzetu panstwa na 2021 r.)

Wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prac¢ wyniesie 2.800,00 zt
Dynamika nominalna przecietnego wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej wyniesie —

3,4% (projekt budzetu paristwa na 2021 r.)

Inne wytyczne

a)

b)
¢)
d)

poziom wydatkéw biezacych zaréwno na etapie planowania, jak i realizacji determinowany jest
wielkoscia mozliwych do osiagniecia dochodéw biezacych;

maksymalizacji absorpcji $rodkéw zewngtrznych;

racjonalizacja wydatkow, weryfikacja potrzeb;

szczegotowe uzasadnienie odchylen planowanych wielkoéci w poréwnaniu do wykonania roku

ubieglego oraz w przypadku pojawienia sig nowych wydatkéw.



Zatgeznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 33 Wdjta Gminy Zalesie z dnia 24 wrzesnia 2020 r:

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budietowych Gminy Zalesie na 2021 r.

10.

Podstawa planowania dochodéw na 2021 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych

w roku 2020..

Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2021 rok nalezy uwzglednié:

a) planowane zmiany w uchwatach podatkowych,

b) sytuacje platniczg najwiekszych podatnikow gminy,

¢) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

d) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych z Unii Europejskiej,
budzetu panstwa, itp.

e) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sig przepisow.

Dochody budzetu planuje sie z podzialem na biezace i majatkowe, w szczegdlowosci dzial, rozdzial,

paragraf.

W zakresie prognozowania dochodow zatlozony plan wplywéw winien by¢ realny

do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub

zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezgcego.

Dochody z podatkéw i opfat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodéw z 2020 roku,

z uwzglednieniem w zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw opodatkowania, skutkow

udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych.

Dochody podatkowe z podatkéw i oplat lokalnych od os6b fizycznych i prawnych nalezy ustali¢

na poziomie obowiazujacych stawek podatkowych .

Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego

do sprzedazy w 2021 roku, zawartych umow najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztatcen

prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie ilosci

zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywane;j ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowg.

Udzialy w podatkach stanowiacych dochdd budzetu panstwa:

a) podatek dochodowy od oséb fizycznych — w wysokosci wskazanej przez MF;

b) podatek dochodowy od oséb prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania roku 2020.

Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych przez

wiasciwe organy.

. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego

ujmuje si¢ na podstawie obowiazujacych zapisow porozumien i umow.

. Zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglgdnieniem planowanych terminow

sktadania wnioskow o platnosé oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia

przez Instytucj¢ Zarzadzajacy.



Zalgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 33 Wéjta Gminy Zalesie z dnia 24 wrzesnia 2020 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budietowych Gminy Zalesie na 2021 r.

1.

10.

L

Podstawa planowania wydatkéw na 2021 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw budzetowych

w roku 2020 oraz zasada ograniczania wydatkow do niezbednego minimum

Ustala si¢ nastgpujacy priorytet wydatkéw budzetowych:
a) zabezpieczenie srodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie;
b) zapewnienie srodkdw na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne;
¢) zapewnienie srodkow na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkow
na wieloletnie programy inwestycyjne.
Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2020,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, powigkszonego o wskaznik wzrostu cen
towarow i ustug.

Planujac wydatki remontowe nalezy dolaczy¢ szczegbtowa kalkulacje zawierajacg m. in. zakres prac

i szacunkowy kosztorys.

Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajagcych ze stosunku pracy na dzien
30.09.2020r., bioragc pod uwagg skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca
2020 r. oraz w roku 2021.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych umoéw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot $rodkéw na realizacje kazdej z nich.

Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe; .

Sktadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okre$lonej w ustawie z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie bezpieczen spolecznych .

Sktadki na Fundusz Pracy planuje sig w wysokosci obowigzujacej.

Odpis na ZFSS planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994r. o zakfadowym funduszu
swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1352). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego
przyja¢c kwote bazowa w wysokosci 4 134,02 zt_ - kwota odpisy wyniesie 1550,26 zi .
W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli
planowac analogicznie jak w 2020 roku , w oparciu o kwote bazowa z dnia 1 stycznia 2018r.

Przy planowaniu srodkéw na zadania inwestycyjne pierwszefstwo w zabezpieczeniu finansowania
majg zadania przewidziane do zakorniczenia w 2021 roku, nastepnie zadania kontynuowane oraz
z potwierdzonym zewngtrznym wsparciem finansowym. Planowanie $rodkéw na nowe zadania,

a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwg ogdlng na wydatki nieprzewidziane w wysokosci

do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe:

a) na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne
oraz wydatki na obstuge dlugu.



Zatqcznik nr 4 do zarzqdzenia nr 33 Wéjta Gminy Zalesie z dnia 24 wrzesnia 2020 r.

Zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych do projektu budietu Gminy Zalesie na 2021r

I. - Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2021 rok nalezy zlozyé, w wersji
papierowej lub elektronicznej, w terminie do 24 pazdziernika 2020 roku.

2. Materialy planistyczne nalezy sklada¢ na drukach zalgczonych do zarzadzenia. Mozliwe jest
dotgczenie innych drukéw, ktore zdaniem dyrektoréw jednostek, badz pracownikéw merytorycznych
sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

3. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na danym
stanowisku, zobowigzani sg dotgczy¢ inne zestawienia, ktére nalezy uwzglednié¢ przy opracowaniu
projektu budzetu na 2021 rok, m. in.:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 30.09.2020 r. (pracownik ds.
gospodarki nieruchomosciami)

b) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale $rodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o srodki wspétfinansowane wg stanu na dzien
30.09.2020 r. (pracownik budownictwa i §rodkéw unijnych)

c) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych,
z wyszezegolnieniem nazwy zadania, poniesionych naktadow i prognozy naktadéw na 2021 rok.
Wykaz ~zadah powinien zawiera¢ naklady planowane na dany rok budzetowy
i zZrodla finansowania (pracownik ds. inwestycji -budownictwa)

d) zestawienie wydatkéw na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania probleméw
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (pracownik ds.  przeciwdziatania
alkoholizmowi i narkomanii), z podzialem na zadania realizowane przez Urzad Gminy.

4. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest przedlozy¢ do projektu planu finansowego
szczegolowg dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dziatalnos¢ biezaca oraz wydatki Zwigzane
z organizacja imprez kulturalnych.

5. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikéw na samodzielnych

stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materiatow i wzajemnej wspétpracy.
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Zatgcznik nr 6
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Zatgcznik nr7

do Zarzgdzenia Nr 33 Wéjta Gminy Zalesie z dnia 24.09.2020r.

Piecze¢ nagtowkowa _SzcELdtowa klasyfikacja wydatkéw biezacych pozaptacowych
Dziat Rozdzial
Przewidywane
paragraf tresc¢ Plan na rok 2020 |  wykonanie #lors7es zok objasnienia
2021
roku 2020
020 wydatki osobowe nie zaliczone do
3 wynagrodzeri
wt $wiadczenia bhp

dodatek wiejski

dodatek zdrowotny nauczycieli

zwrot za okulary

inne, wymienié jakie

3030|rdine wydatki na rzecz oséh Sizyeznych

W tym diety dla radnych i sottyséw

zwrot kosztow podrézy radnych

inne, wymieni¢ jakie

nagrody o szezegdlnym charakterze nie

S zaliczane do wynagrodzeri

3110|$wiadczenia spoleczne

W tym dodatki mieszkaniowe

zasitki rodzinne i dodatki do zasitkdw

zapomogi dla podopiecznych

inne, wymieni¢ jakie

4210|zakup materialdw i wyposazenia

w tym olej opatowy

srodki czystosci

materialy biurowe, tusze, tonery

programy komputerowe

inne, wymieni¢ jakie

4220 |zakup Srodkéw tywnosci

4240 |zakup srodkdw dydaktycznych i ksigiek

4260 |zakup energii

w tym energia elektryczna

woda

gaz

4270 |zakup uslug remontowych

4280|zakup uslug zdrowotnych

w tym ilos¢ 0sob -

ustugi za badania okresowe, wstepne

4300|zakup ustug pozostalych

w tym obstuga kotlowni
WYWOZ nieczystosci
o, inne , wymieni¢ jakie
4330|Zakup uslug od innych JST
w tym ilos¢ 0s6b - DPS

oplaty za pobyt w DPS, piecza zstepcza. ..

koszty- wychowanie przedszkolne w innych
jst

4360 (Zakup uslug telekomunikacyjnych

4390|Zakup uslug tlumaczen, analiz, eksperyz

4410\ Podrdie sluibowe krajowe

4420|Podrdze stutbowe zagraniczne

4430|Réine oplaty i skladki

w tym ubezpieczenie mienia i majatku

4440|0dpis na ZFSS

W tym administracja

nauczyciele

obstuga

emeryci

4480| Podatek od nieruchomosci

4700|szkolenia pracownikdw

RAZEM

Sporzadzit; Zaakceptowal:

Strona 1



Pieczec naglowkowa

Zatacznik 7 etaty

do Zarzgdzenia Nr 33 Wéjta Gminy Zalesie z dnia 24.09.2020r.

Informacje ogélne do kalkulacji wydatkéw

Ip.

Wyszczegdlnienie

Stan na dzien

30.09. 2020 .

Przewidywany stan w
roku 2020

Uwagi

Zatrudnienie ogdlem:

iloé¢ osob

iloéé etatow

Pracownicy administracji:

ilod¢ 0sob

ilos¢ etatow

Pracownicy obstugi:

ilo$¢ 0sob

iloé etatow

Nauczyciele:

stazysci

iloéé osob

ilos¢ etatow

manoweani

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

kontraktowi

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

dyplomowani

ilo§¢ osob

ilog¢ etatow

Liczba emerytow, rencistow

w tym nauczycieli

1los¢ ucznidw, w tym;

w przedszkolu

w oddziale zerowym

w szkole podstawowej

W gimnazjum

Sporzgdzit:

Strona 1

Zaakceptowal:




Zatgeznik nr. 7place

do Zarzadzenia Nr 33 Wojta Gminy Zalesie z dnia 24.09.2020r.
Szczegodtowa kalkulacja wydatkéw ptacowych

Dziat

Rozdziat

paragraf

tresé

Przewidywane wykonanie

Stan na
30.09.2020 r.

l-IX. 2020

za rok 2020

Plan na rok 2021

-
<
(=]

wynagrodzenia osobowe

0,00

0,00

0,00

0,00

Administracja ogblem, w tym

0,00

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wyslugg lat

dodatki funkcyjne

dodatki specjalne

inne, jakie..........coovvrvvrererecriveeninn,

fundusz nagrod

Obsluga ogélem, w tym

0,00

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wysluge lat

premie

dodatki specjalne

TGS JERI, voxciussomisssrsmssersusssissiiisssin

fundusz nagrod

Nauczyciele ogolem, w tym

0,00

0,00

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wysluge lat

dodatki funkcyjne

opiekun stazu

wychowawstwo

motywacyjny

godziny ponadwymiarowe-stale

INNE, JAKIE.........cooovvvvorrirnrriiians

4040

dodatkowe wynagrodzenia roczne

0,00

+110

skladka na ubezpieczenie spoleczne

0,00

4120

skladka na Fundusz Pracy

0,00

4130

sktadki na ubezpieczenie zdrowotne /GOPS/

0,00

4170

wynagrodzenia bezosobowe

0,00

wymienic aktualne i planowane umowy

Razem

0,00

0,00

0,00

0,00

Sporzadzit:

Strona 1

Zaakceptowat:
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